Qﬁe o} articnlo253 de 2 Conshmcaén Politica de 1a Republica establec

Bals convenic, o por mapcomunidad de runicipios se encilenira coiitenida la
farmacias municipales popuiares: )

T, Aprobar el siguiente:

" Articaln 3. Defniciones. Ea el

.+ 1, Fariracia Mankcipal:

- MUNICIPALIDADDE
'SAN CRISTOBAL ACASAGUASTLAN,
DEPARTAMENTO DE EL PROGRESO

A A‘cuérdose aprobar el siguiente: REGLAMENTO INTERNO PARA LA FARMACIA
MUNICIPAL, . . C ; .

El hoorsble Concsjo Musicipal del Municipio de San Cristbbel Acassguaslén, Departamento &e B

" CONSIDERANDO

e los municipios,de la Repiblic
&e Guatersla son Instimciones auténomas. Entre otras funciones les corresponde obtemer y disponer de sus

recursos, atender los servicios phiblicos locales, ¢l ordenamiento territorial de. su. jurisdiccin y el
cumplimisnto de sus fines propios. " : )
o el ©  CONSIDERANDO: . . e ,
Que ¢l articulo 35 incise. i) del Cédigo Municipal, establece como atvibuciones del Concejo Municipal Ja
emision y aprobacién de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales; i ;
PUfRey Ene n CONSIDERANDO: . .
Qus el Decreto No. 69-98 del Congreso de la Replblica de Cuatemals; Ley de Accesibilidad a los
medicamentos; en. st arifculo 10 estableéce gue para ol funcionamiento o establecimiento de. farmacias
mnmicipales y ventas socigles de medicamentos el Ministerio de Salud Piblica por conducio de PROAM,
podrs - celebrar convenios permanentes O 2 plazo §jo con lz$ municipatidades, creanizaciones No
gubernamentsles ONGs- 1 organizaciones prestadores de servicios de salud. s ‘ ‘
; . I o) D: i :
Que Gsntro de Ias competencias propias que deberdn cumplirse por el mmsicipio, por dos o més rausicipies-
Gestién y administracién de .
ey _ . PORTANIO: L T e
- ¢l Conegjo Municipal, con fundamento en los articulos 253, 254, 255,259 de 1a Constimeién Polficade &

Repiblica de Guatemale y 1, 2,3, 6, 4,9,33, 34, 35, 68, 72, 100 y 101 del Cédigo Municipal por umanimidad.
: ; ' ACURRD A o LA

- REGCLAMENTC INTERNO PARA LA FARMACIA MUNICTPAL

; . CAPITULO UNICO DISFOSICIONES GENERALES: K L
Argiculo 1. Objetn. El presente Reglamerto inferna tiene por objero regutar Tas actividades que se reaticen en
iz Farmacia Municipal; en cumplimiento de sus fmciones y de la Ley de Accesibilidad de Medicamentos y st
reglamento. ! : ) : .
presente Reglamento se entenderd por: K i
L Eneavgedo o Encargada de Farmacia Mumricipal: Es Iz persona encargada de atender y velar por el busn
funcionsmiento del estsblecimiento farmacéutico que dependerd directamente de la Oficina Municipal de
servicios piblicos. o o : = :
: Es o establecimiento frmacéutico en donds se almacenad y venden medicamentos
Bésicos, materizles de, curacion e insumos 2 precio accesible 2 la pobladién, que se encuenira dentro del
municipie de Sen Cristébal Acasaghastidn, adovinistrade  per la Wiunieipalidad de San Cristbbal
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JiL Ley: La ley de Accesibilidad a los Medicamentos, Decreto Wimero 69-98 del Congreso de Ia Repiiblica y
eus reformas vigentss. : L : ‘
IV, Medicamentos Bsicox: Son los medicamentos esenciales para satisfacer las necesidades pricritarias de |
salud de la poblacién gatemalieca. N ) i i 9
Artienlo 3. Creacién. La farmacia Municipat del Municipio de San Cristdbal Acasaguastlén, creads mediante |

—_—
Acuerdo Mimicipal del Honorable Concejo Némeso cuarenta y dos guion dos mil diecisiete (42-2017) de
fecha once de agosto dos mil diecisiets. : s | 2nango,
Articulo 4.Organizacitn. Lz Farmacia Municipal, dependeré de 1a Oficina Mumnicipzl de Servicios Piblicos; _ B61.36
para ello se nombraré a una pefsona Encargads para su fimcionamiento y administracién. : erfidos
" Awiiewlo 5. Del Encarge o Encargada de I Farmacia Mumicipal. Seré nombrado por el Alcaldesa cutan-
Municipal mediante nombramiento, padiendo retbicar 2 un empleado municipal y2 existente 0 contratar 2 un Norfe:
nuevo empleado y debiendo realizar las modificaciones de asignacién presupuestaria correspondients en el arigs.
Presupuesto Municipal. El encargado o Encargada de Ja Farmacia Municipal, deberd ser mayor & edad, Tarax
suatemaiteco, poseer tilo de nivel medio, preferentemente Auxiliar do Farmacia o Auxiliar de Enfermerfa o enfe:
haber recibido el carso impartido por el Centro Guatemalteco de Informacién de Medicamentos -CEGIMED avez
(Faculiad de Farmacia de 12 Universidad de San Carlos de Guatemala) o en st defecto haber recibido o estar adas
 pecibiendo capacitaciones impartidas por el Programa de Accesibilidad de Medicamentos —PROAM-. iene
Awienlo 6. Funciones del Encargado o Encargada de'la Farmacia Municipal. Son fimciones del Encargado ¢ sje-
Encargads de la farmacia municipal: ) . o ibm
a  Velar por mantener el inventario de medicamentos segim los demandas del pliblico. len-
b Lievar regisiro y control ds los ingresos y egresos de los medicamentos. ' : dio
¢. Realizar los depbsitos de forma diaria en la sesoreria Municipal, debiendo liquidar los ingresos por
medio de los recibos 31-B. :

e
& 5

@

&, Realizar arqueo de medicamentos de forma semanal yfo mensuzl para esteblecer las necesidades
de compra y para verificacién del inventario fisico contra lo documentado. "
& Raalim'soﬁcﬁndde:ampmenfamamgnsmlmemeumméo surja l2 mecesidad, para ser
abastecido ¢l inventario.

£ Mastener limpio y ordenado el smbients fisico de 12 farmacia mumicipal.

g, Rotular y colocar el precio de venia 2 los medicamentos para que sean visibles al piiblico.

%, Presentsr anualmente su propussta de presupuesto anual, pdra incluirlo ez el Plan Operativo Anual,

claborado conjuntamente con ¢l (i2) Easargado (2) de Ta Oficina Municipal de Servicios Piblicos.

i Presentar mensuslments informe de trabaje.

j.  Cuslquier otra disposicién establecida por la Oficina Municipal de Servicios Piblicos yfo Alcaldesa
Artfenle 7. Compra de Medicamentos. Las compras de medicamentos, las realizard el (&) Encargado(z) de
Compras de la DAFIM, mediante solicitud escrita de €l (1z) Encargado(a) de la Farmacia Muonicipal, quien
deberé presentar su requerimiento en forma mensnal o conforme surja la necesidad de abastecer el inventario,
y previo a verificar la disponibilidad presupuestaria y financiera con Carge 2 los renglomes ‘de gasto
correspondientes. Al momento de recibir el producto deberd ser ingresado primeramente por el Almacén de

Suministros para su regiso. E!pmdnntoéebaﬁ-miugtesadnmbsﬁgisknsmaspmﬁimdela

farmacia, que se tengan habilitados para el adecuado control de mencionados proguctos. N .

Artieulo 8.Venta de Medicamentos. La venta de medicamentos serh exclusivamente por €l (i2) Encargado(a)

nombrado {2) pare el efecto, quien deberd de entregar al comprador la forma autorizada 31-B Recibo

Eecalonado de Ingrasos Varios por ¢l monto total de 1a medicina y liquidar los ingresos de forma diaria ante la

Tesoreria Municipal. Los ingresos deberdn ser contabilizados en un rubro sspecifico para que posteriorments

puede financiar la adquisicién de mas medicamentos.

© Yas salides de medicamentos distintas a las realizadas por medio de las ventzs, es decir salidas por faltante de

iaventzric o por medicamentos con fechas de vencimiento expiradas, v otres silidas similares, ¢ dosaciones

<e debers de raglizer con previo conockmiento ¥ autorizacién del Concejo Municipal, para lnego dejar el

... Tespeckive vegiswo en la o las Tarjetes Kardex o en cualquier ore medio que se utilice para el control de

existencia de medicamentos. En e] momento que se cstablezca ¢l faltants de inventario o se determinen los

medicamentos con fachas de vencimiento expirades, se deberd defer constancia en libro de actas que se tenga

para el efecto, del cual se trasladerd copia al Concejo Municipal para que tenga conocimicatc, autorice las
bajes y tome las decisiones y medidas pecesarias al respecte.

Avticuls 0, Precios de Venta. Los precios para 12 venta se fijarén con un valor del 10% adicional at costo, 10

con el &n de luerar, sine que para gue el servicio sea autofinenciable, mismos que podrian ser modificados de

forma racional, a efecto de establecer coberencia con ¢l uso de los recibos 3 1-B. Dichos precios deberdn ser
colocados en cada producto para conocimiento del comprader.

Artienio 10, Horario de Atencion. La Farmacia Municipal atenderd de Tunes 2 viernes en horario de 08:00 2

17:00 horas, . . )
Avtioulo 11.- Registros y Coatroles internos. El Eacargado o Encargada de la Farmacia Municipal, deberd™
requetir 1a habilitacion de los signientes documentos anxitiares de control interno 2. Libro de Compras ¥
ventzs b. Lo de Inventsrios ¢. Libro de conocimientos d. Tarjetas Kardex autorizadas por Ia Contraloria
General dz Cuentas e, Recibos 31-B,
Articnle 12, Auditoria Interna. Las opesaciones realizadas enlz farmacia municipal, seréa objeto de anditorfa
interna para su verificacitn, garantizando of complimiento de To normado en ol MAFTM T; en cusndo 22 -
cestién de compra, almacenaje, liquidacidn de ingresos, entre ofros. : :
Artfeulo 13, Capacitacién. El Departamento de Recursos Humanos, velars porque el personal asignads se
capacite constamemente debiendo realizar las coordinaciones correspondientes. Artiesle 14, Promocién y
Divelgacitn. La Oficina Municipal de Servicios Piiblicos conjuntamente con el Departamento de Relacionss
Piiblicas debers mantener mma campafiz de informaci6n hacia la poblacién, indicando que se cuenia con &l
servicio de 1a Farmacia Mimicipal.
Articwio 15, Identifieacién del Servicle. La Municipalidad de San Cristéoal Acasaevasitin, por medie de la
Oficina Municipal de Servicio Piblicos deberd identificar la farmacia municipal.
Artienls 16, Derechos v oblizaciones, El personsl asignado o nombrado para el funcionamients de Ia
Farmacia Mimicipal, estaré sujeto a las disposiciones de: Reglamento Interno de Trabaje de la Municipalidad
de Sen CristSbal Acasagusstlén, Ley de Servicio Municipal, Pacto Colectivo de Trabajadores (si existiera),
m Orgpnizacién, ¥ otros documentos que 2 futuro sean emifidos y aprobados por el Concejo
umi
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